DECRETO MUNICIPAL Ne. 142/2017, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2017.

“Disp8e sobre a implantacdo de normas e procedimentos relativos a identificacdo,
controle, guarda, ajuste, reavaliacdo, vida util, depreciacdo, alienagdo e
movimentacdo de bens modveis permanentes e bens imdveis e da outras
providencias, para fins de conservacdo contabilizacdo e prestacdo de contas, nos
termos do Artigo 94 previstos na Lei 4.320 de 17 de margo de 1964”.

MARIA FELICIDADE PERES CAMPOS ARROYO, Prefeita do Municipio de Tabapud,
Comarca de Tabapud, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicées que lhe sdo conferidas por Lei;

Considerando que é dever da Administracdo aprimorar instrumentos para
orientar a correta observancia dos procedimentos relativos a identificacdo, controle, guarda, reavaliacdo,
vida util, depreciacdo e alienacdo de bens mdveis permanentes e bens imdveis, fixando normas e
estabelecendo métodos para toda a movimentacdo fisica e contabil dos bens patrimoniais, assim como
definir conceitos e competéncias na responsabilidade dos mesmos e implantar medidas visando bloquear
ocorréncia de irregularidades no tocantes ao controle dos bens mdveis permanentes e iméveis.

Considerando, a necessidade de adequar o sistema patrimonial as novas normas
gue convergem o sistema contdbil aos padrdes internacionais e,

Considerando, o que preceituam a Lei Organica do Municipio de Tabapu3, as Leis
Federais, n2 4.320, de 17 de marco de 1964 e 8.666 de 21 de junho de 1993 e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP, aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade em
21 de novembro de 2008.

DECRETA

TITULO |
A ORGANIZACAO PATRIMONIAL
CAPITULO|
DOS CONCEITOS

Art. 12 - Para fins deste Decreto considera-se:

| — Amortizacdo — reducgdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de propriedade e quaisquer outros,
inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de durac¢do limitada, ou cujo objeto sejam bens de
utilizacdo por prazo legal ou contratualmente limitado.



Il — Apropriagdo — incorporagao dos custos de um bem patrimonial fabricado ou construido pela entidade,
realizada mediante a identificacdo precisa de seu valor, por meio da identificacdo do seu custo de
producdo ou fabricacdo.

[l — Bem ocioso — quando o bem, embora em perfeitas condi¢cdes de uso, ndo estiver sendo aproveitado.

IV — Depreciacdo — a reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo
da natureza ou obsolescéncia.

V — Incorporagdo — a inclusdao de um bem no acervo patrimonial da entidade bem como a adi¢do de seu
valor a conta do ativo imobilizado da Contabilidade.

VI — Laudo — € a peca na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e dé as suas
conclusdes ou avalia o valor liquido contabil.

VIl — Reavaliacdo — a adocdo do valor de mercado ou de consenso para bens do ativo, quando esse for
superior ao valor liquido contabil.

VIII — Recebimento — o ato pelo qual o material solicitado é recepcionado, em local previamente designado,
ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa relativa a entrega, firmando-se, na
ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservacdo do bem, do fornecedor para a
entidade.

IX — Reducdo ao Valor Recuperdvel - é a reducdo nos beneficios econémicos futuros ou no potencial de
servicos de um ativo que reflete o declinio na sua utilidade além do reconhecimento sistematico por meio
da depreciacao.

X — Tombamento — consiste na formalizagdo da inclusdo fisica de um bem patrimonial no acervo da
entidade. Efetiva-se com a atribuicdo de um nimero de tombamento, a marcacdo fisica e o cadastramento
de dados.

Xl — Transferéncia — modalidade de movimentacdo de material, com troca de responsabilidade, de uma
unidade administrativa para outra, integrantes da mesma unidade.

Xl — Valor de mercado ou valor justo (fair value) — o valor pelo qual um ativo pode ser intercambiado em
condicdes independentes e isentas ou conhecedoras do mercado.

Xl = Valor Recuperavel — o valor de mercado de um ativo, menos o custo para sua alienacdo, ou o valor
que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operacdes; o que for
maior.

XIV — Valor de reavaliacdo ou valor da reducdo do ativo a valor recuperavel — a diferenca entre o valor
liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo técnico.



XV — Valor residual — o montante liquido que a entidade espera, com razodvel seguranca, obter por um
ativo no fim de sua vida util econémica, deduzidos os gastos estimados para sua alienagao.

XVI — Setor de Patrimdnio — é a unidade Administrativa ou o servidor responsavel pelo registro do ingresso,
movimentagdo e baixa de bens de natureza permanente.

XVII — Sistema Patrimonial — sistema informatizado destinado ao registro do ingresso, movimentacao,
baixa, valorizacdes e desvalorizagcdes dos bens de natureza permanente.

XVIIl — Unidade Administrativa — todas as unidades e dérgdos integrantes da estrutura da administracdo
Direta.

XIX — Bens moveis — compreende bens corpodreos, que tem existéncia material e que podem ser
transportados por movimento proprio ou removidos por forca alheia sem alteracdo da substancia ou da
destinacdo econdmico social, para a producdo de outros bens ou servicos.

XX — Bens tangiveis — sdo aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou materialidade do bem, podendo
ser moveis e imoveis.

XXI — Bens imdveis — compreende os bens vinculados ao terreno que ndo podem ser retirados sem
destruicdo ou danos.

XXII — Bens de uso especial — compreende os bens tais como edificios ou terrenos, destinados a servigo ou
estabelecimento da administracdo municipal.

XXIIl — Bens dominicais — compreende os bens que constituem o patrimdnio das pessoas juridicas de direito
publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma dessas entidades.

Art. 22 - O controle efetivo sobre a existéncia e a utilizagdo dos bens moveis e imdveis pertencentes ao
Municipio de Tabapua sera feito na forma deste DECRETO.

Art. 32 - O Setor de Patrimbnio manterd registros analiticos de todos os bens de carater
permanente, com indicacdo dos elementos necessarios para a perfeita caracterizacdo de cada um
deles e dos servidores responsaveis pela sua guarda e administragao.

Art. 42 - Os Departamentos deverdo repassar ao Setor de Patrimoénio, segundo as suas atribuicdes,
toda e qualquer informacdo referente aos bens modveis e imdveis municipais para que os registros
analiticos dos mesmos contenham dados corretos, precisos e atualizados.

CAPITULO Il
DAS ROTINAS DOS BES MOVEIS



SECAO |
Do Ingresso
Subsecdo |

Das modalidades

Art. 52 - O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante aquisicdo, doacdo,dacdo, permuta,
producdo propria, reproducdo (semoventes), reposicdo, reativacao e afins.

Pardgrafo 12 - Todos os bens permanentes ingressados no patrimdnio da entidade que, pelo
principio da racionalizacdo do processo administrativo, devam ser controlados com nudmero
patrimonial serd recebido, quando necessario, de forma proviséria e/ou definitiva, registrados
no sistema informatizado patrimonial e etiquetados.

Paragrafo 22 - Ao receber o bem e assinar a respectiva Nota Fiscal, o servidor declara haver recebido
0 bem adquirido e estar o mesmo de acordo com a marca, quantidade, valor e demais especificaces
estabelecidas na Nota de Empenho, na Ata de Adjudicacdo, no Contrato de aquisicdo ou outro
instrumento congénere, tornando-se responsavel pelo mesmo até a execucdo dos registros contdbeis e
patrimoniais e a assinatura do termo de responsabilidade ou relagdo-carga, por parte do chefe da
unidade ou pelo servidor designado como usudrio do bem.

Subsecdo Il
Do recebimento provisério

Art. 62 - O recebimento provisério ocorrerd para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do material com a sua especificacdo.

Pardgrafo 12 - O recebimento provisorio sera formalizado mediante aposi¢cdo, no comprovante de
entrega do Fornecedor do bem, do carimbo oficial de recebimento provisorio da entidade,
seguido da assinatura do recebedor e da data de recebimento.

Paragrafo 22 - Por ocasido do recebimento provisério, e na falta do carimbo oficial, deverd ser
indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que, manualmente, que o
recebimento ocorreu nessas condicdes.

Paragrafo 32 - O responséavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua responsabilidade bens
recebidos provisoriamente deverd, no prazo maximo de 1 (um) dia Util comunicar o fato ao Setor
de Patrimoénio - que solicitara vistoria por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente.



Subsegdo Il
Do recebimento definitivo

Art. 72 - O recebimento definitivo de bem permanente serd realizado apds a verificacdo da
qgualidade e quantidade do material e consequentemente aceitacdo, e deverd ser realizado
mediante rigorosa conferéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, sem prejuizo da civil e
criminal no que couber:

Conferir os bens conforme processo de aquisicdo, doacdo, dacdo, producdo, e respectivos
documentos hdbeis para comprovacao;

Il. Recolher manuais e termos de garantia e seguro dos bens;

Ill. Verificar a instalacdo e testar o funcionamento do bem em questao;

IV. Averiguar a capacidade de operacdo do servidor que irad utilizar o bem, e se necessario
capacita-lo na utilizacdo;

V. Disponibilizar o bem recolhendo o Termo de Responsabilidade emitido pelo Setor de
Patrimonio;

Pardgrafo Unico: Ao receber o bem e assinar a respectiva Nota Fiscal, o servidor declara haver
recebido o bem adquirido e estar o mesmo de acordo com a marca, quantidade, valor e demais
especificacdes estabelecidas na Nota de Empenho, na Ata de Adjudicacdo, no Contrato de aquisicdo
ou outro instrumento congénere, tornando-se responsavel pelo mesmo até a execucdo dos registros
contdbeis, patrimoniais, e a assinatura do termo de responsabilidade, ou relacdo-carga, por parte do
Setor de Patrimdnio do Municipio.

Art. 82 - O recebimento definitivo cujo valor seja superior ao limite previsto na alinea "a" o inciso |l
do art. 23 da Lei n2. 8.666/1993 sera realizado por comissdo especifica.

Paragrafo Unico: Nas aquisicdes de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-4 mediante
terno circunstanciado.

Art. 92 - O responsavel pelo recebimento definitivo deverd, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, comunicar o fato ao Setor de Patrimdnio, que providenciara o processo de tombamento.

Art. 10 - O recebimento de bens patrimoniais mdveis por doacdo devera ser formalizado em
processo devidamente autuado, dele contando a relagdo de bens recebidos e o Termo de Doagao.

CAPITULO III



DA CLASSIFICAGAO

Art. 11 - Para fins deste Decreto os bens mdéveis do Municipio se classificam em:

I.  Material de Consumo: aquele se extingue durante sua primeira utilizacdo ou até o limite de 02
(dois) anos.

Il. Material Permanente: aquele que durante a sua utilizacdo efetiva possuir durabilidade superior
a dois anos.

Art. 12 - Na classificacdo da despesa serdo adotados os seguintes parametros excludentes,
tomados em conjunto, para a identificacdo do material permanente:

I.  Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢cOes de

funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il. Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou deformavel,
caracterizados e pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

I1l. Perecibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou perde sua

caracteristica normal de uso:

IV. Incorporabilidade, quando destinado a incorpora¢do a outro bem, ndo podendo ser retirado sem
prejuizo das caracteristicas do principal; e

V. Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacao.

CAPITULO IV

DA INCORPORAGAO E DA RELACAO CARGA DE BENS MOVEIS
Secgao |

Dos Procedimentos Gerais



Art. 13 - Considera-se os bens patrimoniais permanentes para fins de controle, registro,
movimentag¢do e manutencdo todos os bens tangiveis e intangiveis, pertencentes a Administragao
Municipal e que sejam de seu dominio pleno e direto.

Paragrafo Unico: O registro da incorporacgdo far-se-4 mediante cadastro no sistema informatizado de
controle patrimonial pelo Setor de Patrimdnio de forma analitica, e lancamento contabil pela
Contabilidade, de forma sintética.

Art. 14 - Os bens que constituidos como Ativo Permanente da Administragdo serdo controlados
através de inventario fisico e dos sistemas informatizados de controle de bens patrimoniais,

Art. 15 - A classificacdo orgcamentaria, o controle patrimonial e o reconhecimento do ativo seguem
critérios distintos, devendo ser apreciados individualmente.

Paragrafo 12 - A classificacdo orgamentdria obedecerd aos parametros de distingdo entre material
permanente e de consumo.

Paragrafo 22 - O controle patrimonial obedecera ao principio da racionalizagdo do processo
administrativo.

Pardgrafo 32 - No reconhecimento do ativo obedecidas as normas de contabilidade publica, devem-se
considerar os bens e direitos que possam gerar beneficios econbmicos ou potencial de servico.

Art. 16 - A Contabilidade é o dérgdo responsdvel pela classificacdo e identificacdo da necessidade de
registro sintético e analitico dos bens de natureza permanente.

Art. 17 - Os bens adquiridos ou produzidos pelos érgdos da Administragdo serdo incorporados como
integrantes de seu acervo patrimonial.

Art. 18 - Para efeito do art. 17, incorporacgdo é o conjunto de atos que identificam e registram o bem
como integrante do acervo patrimonial da Administracdao Municipal de Tabapua.

Paragrafo Unico: A comprovag¢do da aquisicdo da propriedade dar-se-d através de documentos
comprobatorios.

Art. 19 - Nenhum bem podera ser utilizado sem prévia incorporacgao.



Art. 20 - Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, é considerado pelo resultado
da avaliacdo obtida com base em procedimento o valor constante no Termo de Doacao.

Art. 21 - Somente o material permanente sera objeto de controle de existéncia e de utilizagdo.

Art. 22 - O material adquirido com recursos destinados a adiantamento para despesas diversas
ndo terd controle patrimonial e, via de consequéncia, os materiais permanentes ndo poderdo
ser adquiridos com os citados recursos.

Art. 23 - O trabalho administrativo, na classificagdo do material permanente serd racionalizado
mediante simplificacdo de processos e supressdo de controles que se evidenciarem como puramente
formais ou cujo custo seja evidentemente superior ao risco.

Pardgrafo Unico: A decisdo no tocante ao procedimento a ser adotado serd tomada em conjunto
pelo diretor do departamento de contabilidade e financas e pelo chefe do Setor de Patrimonio, com
expressa anuéncia do Chefe do Executivo.

Art. 24 - A incorporagdo do bem ao patrimodnio publico municipal dar-se a através do envio pelo
departamento de contabilidade e finangas, ao Setor de Patriménio, de cdpias da nota fiscal e da
nota de empenho correspondentes, a fim de possibilitar a manutencdo do registro analitico do
acervo patrimonial em perfeita concordancia com o registro sintético do acervo contabil.

Art. 25 - O material classificado como permanente sera inscrito no patriménio municipal através de
incorporacdo ou de relagdo-carga, e que atenderem simultaneamente os seguintes critérios:

I. O material permanente que apresentar valor monetdrio inferior a R$300,00 (trezentos reais)
e/ou que tiver seu custo de controle patrimonial superior ao risco da perda, serd controlado por
meio de relagdo-carga, dispensado o registro do nimero patrimonial.

II. aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade e/ou tem uma
durabilidade superior a dois anos.

IlIl. Os bens adquiridos através de recursos como convénios estaduais ou federais e que detém a
obrigatoriedade de prestacdo de contas ndo se enquadram nos incisos | e Il deste artigo.

Paragrafo 12 - Os bens que tiverem seu valor monetdrio inferior ao exposto no inciso | do Art. 25
cujo seu custo de controle patrimonial for superior ao risco da perda, sera controlado por meio de
relacdo-carga, dispensado o registro do nimero patrimonial.



Pardgrafo 22 - A relagdo-carga serd confeccionada pelo Setor de Patrimbnio, em duas vias que
serdao remetidas a Unidade Administrativa responsavel pela guarda ou uso do bem cujo chefe
deverd assind-la, que manterd consigo 01 (uma) via, e outra via serd devolvida a Setor de
Patriménio.

Paragrafo 3° - O efetivo controle de estoque dos bens ou materiais constantes da relacdo-carga
serd de responsabilidade do Chefe da Unidade Administrativa que os solicitou.

Paragrafo 42 - Comissdo especialmente formada para tal promoverd anualmente a conferéncia
entre o material efetivamente existente e aquele contido na relacdo-carga.

Paragrafo 52 - Os bens adquiridos como pecas ou partes destinadas a agregarem-se a outros bens ja
inventariados, para incrementar-lhes a poténcia a capacidade ou o desempenho e ainda que
aumentem o seu tempo de vida util econémica ou para substituir uma peca avariada, serdo
acrescidos ao valor do referido bem:

Paragrafo 62 - Deverdo ser incorporados ainda que ndo atendam ao critério estabelecido no inciso |
deste artigo (Os mobilidrios considerados como imprescindiveis para a atividade do érgdo), tais
como: armarios, arquivos, bancos, cadeiras, estantes mesas e sofds, ou, aqueles que a
Contabilidade e Comissdo de Patrimbnio julgar como necessdrio a sua incorporacao,
devidamente registrada em Ata.

Art. 26 - Os livros destinados a biblioteca publica, bibliotecas escolares e administrativas serdo
controladas por meio de relacdo-carga e dispensada a afixacdo de placas pelo Setor de
Patrimonio.

Paragrafo Unico: O controle dos livros indicado no caput deve ser na forma sistematica/gerencial, e
serad de responsabilidade do Chefe da Unidade Administrativa.

Art. 27 - Os bens mdveis que constituirem parte de um conjunto, jogo ou colegdo poderdo ser

incorporados como um unico item do patriménio, devendo constar da descricdo a sua composicao
detalhada.

Pardgrafo unico: Serdo compreendidos como conjunto, recebendo um Unico numero de
inventario os bens que possuem as seguintes caracteristicas cumulativamente:

I.  apresentem-se em grandes quantidades sendo passiveis de formarem lotes;



[I.  possam ser considerados como elementos formadores de um conjunto devido a natureza de
sua utilizacdo.

Art. 28 - Nos registros de incorporacao dos bens moveis deverdo constar a indicacdo de:

|. data da atestacdo do recebimento e valor de compra somado ao valor gasto para colocar o
bem em funcionamento, constante da nota fiscal, fornecedor, numero da nota fiscal e
empenho.

II. data da permuta e valor do bem, constante do termo de permuta;

[ll. data da aceitacdo da doacdo e valor do bem constante do termo de doacdo.

Art. 29 - O cadastro do material permanente dar-se-a de maneira integrada, entre os departamentos
de Contabilidade e Financas e o Setor de Patrimdnio, cabendo ao primeiro a manutencdo dos
registros sintéticos na forma da legislacdo federal em vigor e ao segundo a manutencdo dos registros
analiticos dos bens patrimoniais.

Art. 30 - Cabe ao Chefe de cada Unidade Administrativa manter controle sobre os bens que nao
integram o patrimonio municipal cujo uso esteja vinculado a contratos, convénios, locacao,
comodatos, cessdo de uso ou outra modalidade congénere encaminhando coépia da
documentacdo de entrada correspondente, ao Setor de Patrimonio,

Art. 31 - O material incorporado constitui propriedade definida e definitiva do Municipio e qualquer
desafetacdo posterior deverd cumprir os requisitos previstos na Lei Organica do Municipio, na
legislagdo atinente a espécie neste Decreto e subsidiariamente nas normas contidas no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,

Sec¢do Il
Do Registro Analitico
Subsecdo |
Do Tombamento

Art. 32 - O tombamento dos bens de natureza permanente contemplard o cadastro o
emplaguetamento e a emissao do Termo de Responsabilidade.

Art. 33 - A classificacdo dos bens tombados terd por base o Plano de Contas aplicado ao Setor
Publico - PCASP.

Paragrafo unico: A Contabilidade é o 6rgdo responsavel pelas modificacGes previstos neste artigo.



Art. 34 - O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a alimenta¢do dos dados no
sistema informatizado.

Pardgrafo Unico: O cadastro referido no caput é atribuicdo exclusiva do setor de patriménio
mediante a utilizacdo de usurario e senha individualizados.

Art. 35 - Haverd registro analitico de todos os bens de cardter permanente assegurada a perfeita
caracterizacdo de cada um deles.

Art. 36 - A perfeita caracterizagcdo dos bens mdveis contemplara a indicacdo das caracteristicas
fisicas do bem, das medidas, do modelo, do tipo, do nimero de série ou numeracdo de fabrica
guando existentes, das cores e, quando pertinente do material de Fabricacdo e demais informacdes
especificas que se mostrem necessarias.

Art. 37 - Apds o cadastro, o Setor de Patrimonio providenciard a emissdao do Termo de
Responsabilidade e destinard o bem a Unidade Administrativa requisitante.

Paragrafo unico: O Termo de Responsabilidade deverd ser assinado obrigatoriamente pelo
responsavel pela guarda e uso do bem.

Art. 38 - O valor do ativo quando da compra compreendera:

I. o preco de compra ou valor da aquisicdo;

[l.  osimpostos ndo recuperaveis sobre a compra:

[ll.  os descontos comerciais na compra:

IV. outros gastos inerentes ao processo de aquisicdo e necessarios ao funcionamento do bem;
V. o0s gastos posteriores com possibilidade de geracdo de beneficios econémicos futuros.

Subsecdo Il
Do Emplaguetamento

Art. 39 - O emplaguetamento serd realizado pelo Setor de Patrimdénio ou pela comissdo designada
para essa finalidade.

Art. 40 - A plaqueta deverd ser afixada em local perfeitamente visivel sem sobreposicdo de
informacdes contidas nas etiquetas de fabrica, como numero de série e afins e de forma que se
evitem dareas que possam acelerar a sua deterioracéo.

Paragrafo 12 - Os acessorios que por sua natureza, forem incorporados a um bem ja cadastrado
serdo dispensados da afixacdo, pintura, gravacao ou colagem do cédigo.



Paragrafo 22 - Os objetos artisticos terdo dispensada a afixacdo de placas a fim de ndo prejudica-los
esteticamente.

Art. 41 - Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaquetas em razdo do
tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificacdo podera ser realizada mediante gravacdo, pintura,
entalhe ou outros meios que se mostrem convenientes.

Paragrafo Unico: As formas de identificacdo que se mostrem alternativas as etiquetas padronizadas,
deverdo ser relacionadas pelo Setor de Patrimoénio por meio de formuldrio especifico, que conterd
a descricdo dos bens, o numero patrimonial, o responsavel, a localizacdo e o tipo de
plagueta empregado.

Art. 42 - Ndo haverd mais de uma plaqueta por bem, salvo exce¢des expressamente consignadas
em relatério especifico pelo Setor de Patriménio. E vedado que um bem ou conjunto possa ser
identificado com o nimero de outro baixado por qualquer motivo.

Art. 43 - Identificado o extravio de plaqueta, a Setor de Patrimdnio deverd providenciar a sua substituicdo,
mantendo a numerag¢do de tombamento.

Paragrafo unico: Ndo havendo etiquetas padronizados para reposi¢cdo, o Setor de Patrimdnio
poderd providenciar provisoriamente a identificagdo do bem por meio de pintura, carimbo, marca fisica,
entre outros que se mostrem convenientes.

Art. 44 - Apds o processo de tombamento, o Setor de Patriménio fard constar, mediante aposicdo
de carimbo especifico ou manualmente no documento fiscal, ingresso do bem e o termo ‘Tombado”
indicando a data de tombamento e a assinatura.

Art. 45 - Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor do Departamento de Administragdo (Secretario
de Governo e Administracdo ou Diretor Administrativo).

Secdo lll

Do Registro Sintético

Art. 46 - A Contabilidade mantera os registros sintéticos dos bens mdveis.

Art. 47 - Os registros sintéticos serdo localizados em conformidade com as normas de contabilidade publica
vigentes.



Segdo IV
Da Integragao

Art. 48 - A Contabilidade adequara seus registros em razdo do controle analitico exercido pelo
Setor de Patrimonio.

Art. 49 - As incorporacdes, as baixas, os saldos anteriores, os saldos atuais, as depreciacdes do més,
as depreciag®es acumuladas, os valores de reavaliacdo ou reducdo ao valor recuperavel deverdo
constar no Relatdrio de Movimentacdo Patrimonial a ser encaminhado a Contabilidade, pelo Setor
de Patrimonio até o 52 (quinto) dia util de cada més.

Paragrafo unico. O relatdrio previsto no caput contera os grupos contdbeis e sua classificagao.

Art. 50 - Sempre que a Contabilidade identificar qualquer inconsisténcia no sistema de controle
interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das informacBes prestadas pelo Setor de
Patriménio deverdo ser realizados testes de auditoria, proposicdo das medidas corretivas e
acompanhamento dos resultados sugeridos.

Paragrafo Unico: Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas no caput, a contabilidade ndo
adequard os seus registros aos cadastros do Setor de Patrimdnio.

Art. 51 - A contabilidade encaminhard ao Setor de Patriménio todos os documentos fiscais relativos a
material permanente que ndo contenham, mediante aposicdo de carimbo especifico ou manualmente
o termo “Tombado” com a indicacdo da data de tombamento e respectiva assinatura.

Paragrafo Unico: A Contabilidade terd o prazo de 10 (dias) Uteis para o cumprimento do disposto no
caput.

CAPITULO V
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS
Secdo |
Dos Procedimentos Gerais

Art. 52 - S3o0 responsaveis pelos bens mdveis patrimoniais proprios e pelo de terceiros sob sua
guarda:

I.  As Unidades Administrativas através dos titulares, quanto ao recebimento, guarda e emprego
adequado dos bens;



Paragrafo Unico: A responsabilidade pelo controle de existéncia e de utilizacdo dos bens em cada
Unidade Administrativa serd do respectivo Chefe.

II.  As Unidades Administrativas, quanto a manter a identificacdo dos bens ou notificar a falta
desta, o controle e guarda dos documentos referentes aos bens a que ela detém sob seu controle
e utilizacdo.

Art. 53 - O uso adequado do bem é de responsabilidade do servidor que o utiliza diretamente.

Paragrafo Unico: O usuario ndo poderd eximir-se da responsabilidade que lhe for transmitida, pois a
responsabilidade pelo uso adequado dos bens de uso comum é do titular da unidade administrativa
onde se encontrem os referidos bens. O que ndo afasta a referida responsabilidade dos servidores
gue os utilizam diretamente.

Art. 54 - O responsavel por bem patrimonial é obrigado a guarda-lo em local determinado pela
administracdo, e na falta deste, em lugar apropriado e seguro, de forma a evitar a ocorréncia de
dano, extravio ou subtracdo por qualquer forma exercendo vigilancia sobre sua utilizacao.

Art. 55 - O usuario do bem patrimonial é obrigado a utilizd-lo somente para o fim a que se destina
dentro dos padrdes técnicos recomendados sob pena de ser responsabilizado pelos danos advindos
do uso inadequado ou da ma conservagao.

Art. 56 - Os bens patrimoniais sdo de uso exclusivo do servi¢co publico vedada a sua utilizacdo para
fins particulares.

Art. 57 - Os bens patrimoniais ndo poderdo ser retirados do 6rgdo usual, excetos os necessarios a
realizacdo de atividades externas, os de uso individual e os movimentados por motivo de
transferéncia, recolhimento ou reparo.

Art. 58 - O servidor que, por culpa ou dolo, causar dano a bem patrimonial, fica obrigado aindenizar a
Administracdao Municipal de Tabapud, independentemente das sang¢des administrativas ou penais
cabiveis.

Paragrafo 12 - Na hipdtese de dano a bem patrimonial o titular da Unidade Administrativa, a vista de
proposicdo do interessado devera indicar a forma de ressarcimento, se mediante reposicdo ou
indenizacdo em valor pecunidrio.

Pardgrafo 22 - Optando o titular da Unidade Administrativa pela reposi¢cdo do bem, esta somente
serd admitida quando o bem reposto guardar além da similitude, as mesmas caracteristicas técnicas
do bem a ser substituido.



Paragrafo 32 - Em se tratando de bens denominados armamento, obras de arte, colecdo ou materiais
assemelhados, a Administracdo deverd determinar sua reposicdo, em lugar do simples ressarcimento de
seu valor.

Paragrafo 42 - Os documentos que comprovam a reposicdo do bem serdo lavrados pelo Setor de
Patrimonio.

Pardgrafo 52 - Os documentos de que trata o pardgrafo 42 deste artigo deverdo ser arquivados pelo
Setor de PatrimoOnio, acompanhado da declaracdo de recebimento do bem e de documento que
comprove a aquisicdo do bem dado em reposicdo.

Art. 59 - Aceita a indenizacdo em valor pecuniario, deverd ser indicado o valor de mercado do
bem.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de se indicar o valor de mercado do bem por motivo
devidamente justificado, o valor histérico respectivo deverd ser atualizado, mediante correcdo
monetdria e depreciacdo cabivel, até a data do extravio, ou se desconhecida esta, até a do término
do periodo a que se referir a tomada de contas especial.

Art. 60 - O Setor de Patriménio deverd disponibilizar uma relagcdo dos bens cadastrados para a
Unidade Administrativa, além do Termo de Responsabilidade com seus respectivos nimeros de
inventario e manté-la atualizada. Esta relacdo deverad ser entregue ao Titular de cada Unidade
Administrativa.

Art. 61 - O Setor de Patrimdénio formalizard no sistema de controle de bens patrimoniais o registro
de cada uma das movimentac¢des de bens modveis ocorridas nas Unidades Administrativas
respondendo pelas informagdes inseridas.

Art. 62 - O Setor de Patrimbénio confrontard mensalmente a despesa liquidada com os
lancamentos de compra efetuados no sistema de controle de bens patrimoniais, a fim de verificar
possiveis divergéncias ou auséncia de lancamentos entre os dois sistemas.

Art. 63 - Aquele que perder a condicdo de Titular de Unidade Administrativa respondera por
eventuais danos, extravios ou subtracdes sofridas pelos bens sob sua guarda enquanto ndo transferir
ao sucessor ou substituto a responsabilidade pela respectiva guarda.

Paragrafo 12 - A fim de atribuir a responsabilidade a quem efetivamente a tem, a Divisdo de
Recursos Humanos remeterd ao Setor de Patrimdnio, cdpias das Portarias de Nomeacdo e
Exoneracdo, se o caso, dos servidores responsaveis pela chefia de cada Unidade Administrativa.



Art. 64 - Na hipdtese prevista no Art. 63, ndao tendo ocorrido a transferéncia, o fato deve ser
comunicado por escrito pelo sucessor ou substituto ao Setor de Patriménio no prazo de 2 (dois) dias
Uteis a contar da data de sua ocorréncia.

Pardgrafo 12 - No prazo de (2) dois dias Uteis a contar da ciéncia do fato, o Setor de Patrimdnio
emitirda o inventario correspondente que consiste numa relagdao de todos os bens patrimoniais
incorporados naquela Unidade e a entregara ao novo chefe nomeado que a partir de entdo tornar-se-
a o responsavel pela guarda, conservacdo e controle dos mesmos.

Paragrafo 22 - Constatada qualquer divergéncia entre o inventdrio e o material efetivamente
existente, o atual responsdvel deverd tomar as medidas estabelecidas na Secdo Il, do Capitulo deste
Decreto, sob a pena de, ndo o fazendo, atrair para si a responsabilidade pelo eventual
ressarcimento.

Paragrafo 32. Quando ndo houver substituicdo imediata na Chefia da Unidade Administrativa, a
responsabilidade pelo controle de existéncia e de utilizacdo dos bens passara automaticamente para
a Chefia imediatamente superior aquela.

Sec¢ao ll

Do Termo de Responsabilidade

Art. 65 - O documento que atribui responsabilidade pelo uso, guarda, conservacdo e controle do bem
patrimonial apds incorporagdo é denominado Termo de Responsabilidade.

Art. 66 - Apds o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patrimdnio destinard o bem a Unidade
Administrativa requisitante e providenciara a emissdo do Termo de Responsabilidade.

Paragrafo 12 - O Termo de responsabilidade sera elaborado pelo Setor de Patriménio em duas vias
gue, deverdo ser assinadas pelo Chefe da Unidade Administrativa a quem cabe reter uma via
consigo e devolver a outra ao Setor de Patrimdnio.

Paragrafo 22 - No Termo de Responsabilidade constard o nimero do bem patrimonial, valor,
descricdo do bem, local de uso e a observacdo de que, em hipdtese nenhuma, poderd o mesmo
sofrer alteracdo nas suas caracteristicas originais tais como: divisdo, corte, suspensdo de parte
reducdao na metragem, mudanca de cor ou qualquer outro procedimento,

Seggolll

Do Reparo de Bens



Art. 67 - A saida de bens permanentes em virtude de conserto deverd ser acompanhada pelo Termo
de Reparo Patrimonial.

Art. 68 - O Termo de Reparo Patrimonial contera a assinatura do responsavel pela Unidade
Administrativa detentora do bem, pelo Setor de Patrimoénio e do Prestador de Servico.

CAP[TULO VI
DA TRANSFERENCIA

Se¢do |
Do Termo da Transferéncia

Art. 69 - O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela Unidade Administrativa que transfere o
bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e, por fim pelo Setor de Patrimdnio.

Art. 70 - Compete ao Setor de Patrimdnio a emissdo do Termo de Transferéncia.

Art. 71 - Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberdo uma via do Termo de
Transferéncia.

Secado Il
Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 72 - A transferéncia consiste na modalidade de movimentacdo de material com troca de
responsabilidade, de uma Unidade Administrativa para outra, integrantes da mesma entidade.

Art. 73 - O controle dos bens transferidos é de exclusiva responsabilidade do Titular da Unidade
Administrativa que manterd sob sua guarda o Termo de Transferéncia.

Art. 74 - A transferéncia deverd ser registrada no sistema informatizado patrimonial com troca de
responsabilidade, seguida da assinatura do Termo de Transferéncia,

Art. 75 - O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a movimentacdo dos bens
patrimoniais maéveis de uma Unidade Administrativa para outra, se houver alteracdo
patrimonial quantitativa, esta resultard somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso do
bem.

Art. 76 - Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo Setor de Patriménio.



Art. 77 - A transferéncia entre Unidades Administrativas, de bens moveis permanentes, depende do
conhecimento tempestivo do Setor de Patriménio, que atualizara os seus registros.

Art. 78 - Apds a transferéncia, o recebedor do bem serd o responsavel por sua guarda e uso,
respondendo administrativamente pela sua conservagdo, sem prejuizo da responsabilizagdo civil e
criminal, no que couber.

CAPITULO VII
DA BAIXA
Se¢do |

Dos Procedimentos

Art. 79 - O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem em decorréncia de:

I.  Cessdo— modalidade de movimentacdo de material do acervo, com transferéncia gratuita de posse e
troca de responsabilidade, entre érgdos do municipio, mediante Lei especifica:

Il.  Alienacdo — operacdo de transferéncia do direto de propriedade do material, mediante venda,
permuta ou doagdo, nos termos da Lei Federal 8.666/93, ou outra que vier a substitui-la.

[ll.  Outras formas de desfazimento — renuncia ao direito de propriedade do material, mediante
inutilizacdo ou abandono, quando verificado furto, extravio, sinistro, morte (semovente) alteraces de
enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e outros, devendo ser feito por meio de Termo
de Baixa, emitido e arquivado pelo Setor de Patriménio.

Paragrafo Unico: O material considerado genericamente inservivel para a unidade administrativa que
detém sua posse ou propriedade deve ser classificado como:

| - Ocioso - quando embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

Il - Recuperdavel - quando sua recuperacao for possivel e orgcar no ambito de cinquenta por cento de
seu valor de mercado;

Il - Antiecondmico - quando sua manutenc¢do for onerosa, ou seu rendimento precario em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV - Irrecuperdvel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica de sua recuperacao.

Art. 80 - O material classificado como ocioso ou recuperdvel podera ser cedido para outro 6rgdo da
Administracdo Publica Municipal ou ser alienado quando existir interesse publico devidamente
justificavel na forma em que determina a Lei 8.666/93, ou outra que vier a substitui-la.



Art. 81 - nos casos de alienacdo, a avaliacdo do material devera ser feita de conformidade com os precos
atualizados e praticados no mercado.

Art. 82 - A doacdo de bens podera ocorrer em situacdes que apresente razdes de interesse social, podera
ser efetuada pelos 6rgdos integrantes da Administracdo Municipal, nos termos deste DECRETO.

Art. 83 - Os bens classificados como inuteis, deverdo ser transferidos para quem terd a
responsabilidade de dar sua devida destinacdo final, respeitando tal finalidade, quando existir
interesse publico devidamente justificdvel na a Lei 8.666/93, ou outra que vier a substitui-la.

Art. 84 - S3o motivos para a inutilizacdo de material dentre outros:

I.  Asua contaminacdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacdo por assepsia:
Il.  Asuainfestacdo por insetos nocivos, com risco para outro material;

[Il. A sua natureza toxica ou venenosa;

IV. A sua contaminacdo por radioatividade;

V. O perigo iminentel de sua utilizacdo fraudulenta por terceiros;

VI. Inviabilidade econémico-financeira do reparo do bem.

Art. 85 - A inutilizagdo e o abandono de material serdo documentados mediante Termos de
Inutilizacdo ou de Justificativa de Abandono os quais integrardo o respectivo processo de
desfazimento.

Art. 86 - A competéncia para indicar as situa¢des de baixa por obsolescéncia, imprestabilidade e
desuso é da Unidade Administrativa responsavel pelo bem, a qual formalizard processo dirigido ao
Setor de Patrimdnio, que providenciard os procedimentos necessarios a disponibilizacdo e ao
devido registro no sistema de controle de bens patrimoniais.

Paragrafo Unico: A baixa definitiva do bem somente poderd ocorrer apds decisdo do ordenador de
despesa com a devida justificativa para a destinacdo final do bem.

Segao Il
Das Responsabilidades nos Bens Mdveis Avariados, Roubados, Furtados ou Extraviados.

Art. 87 - Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ocorrida com um bem patrimonial
deve o do Chefe da Unidade Administrativa responsavel pelo mesmo verificar o fato e adotar as
providéncias definidas nesta secdo.



Art. 88 - Considera-se irregularidade, toda e qualguer ocorréncia envolvendo o patrimdnio publico da
Administragdo Municipal que resultar em prejuizo ao erario.

Paragrafo Unico: As irregularidades podem se dar das seguintes formas:

I.  extravio, roubo ou furto — desaparecimento do bem ou de qualgquer dos seus componentes;

[l. avaria — danificacdo total ou parcial do bem ou de qualquer dos seus componentes:

lll. mau uso — emprego ou operacdo inadequada de equipamentos ou materiais, quando
comprovado o desleixo ou ma fé.

Art. 89 - Quando for constatado o real desaparecimento de um bem patrimonial ou de qualquer
dos seus componentes, o responsavel pela Unidade Administrativa deverd adotar as
seguintes providéncias:

I.  comparecer a Delegacia de Policia mais préxima e registrar a ocorréncia, fazendo contar a
descricdo do bem o numero patrimonial e demais caracteristicas possiveis;

[I. comunicar o fato, por oficio, ao Chefe do Poder Executivo, solicitando a imediata
instauracdo de Sindicancia Administrativa ou Processo Administrativo Disciplinar, se o caso, para
apuracdo dos fatos, anexando copia do respectivo Boletim de Ocorréncia Policial;

[Il. comunicar o fato, por oficio, ao Setor de Patriménio e informar que foram tomadas as medidas
enumeradas nos incisos | e Il deste artigo, juntando as cépias dos documentos relativos, para que
sejam tomadas as medidas cabiveis, especialmente comunicagdo ao Tribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo.

Art. 90 - Concluida a Sindicancia Administrativa ou o Processo Administrativo Disciplinar
instaurado, cépia integral do procedimento serd enviada ao Setor de Patrimdnio, para ser juntada
ao processo de desaparecimento do bem e submetido a considera¢dao da Comissdo de Patrimonio.

Art. 91 - Quando estiver caracterizado que, o furto, o roubo, o extravio ou a avaria do bem se deu
em relagdo de negligéncia do servidor responsavel por sua guarda ou ainda, quando
houver responsabilizacdo de servidor publico pelo evento, o erdrio devera ser recomposto nos
termos do Capitulo V deste DECRETO.

Art. 92 - Os Departamentos de Contabilidade, Finangas e Patrimdénio procederdo a baixa patrimonial
do bem, somente apds a conclusdo do procedimento formal correspondente.
CAPITULO VIII

DA DISTRIBUIGAO DOS BENS



Art. 93 - O bem movel, depois de incorporado ao Cadastro de Bens Patrimoniais da Prefeitura
Municipal de Tabapud, serad distribuido a Unidade usudria, mediante expedicdo do respectivo
Termo de Responsabilidade, pelo Setor de Patriménio.

Pardgrafo Unico: O Termo de Responsabilidade sera assinado pelo responsédvel de cada
Unidade/Departamento no ato da entrega do bem pelo Setor de Patrimdnio, que deverd entrega-lo
devidamente identificado nos termos deste Decreto.

CAPITULO IX

DA MOVIMENTAGAO DE BENS MOVEIS
SECAO |

Da Movimentagdo dos Bens

Art. 94 - Para os fins desta Se¢do, movimentag¢des de bens mdveis sdo as alteragdes quantitativas
ocorridas no conjunto dos bens mdveis existentes sob a responsabilidade de cada
Unidade/Departamento, decorrentes das incorporacdes, baixas ou transferéncias de bens maveis
ocorridos em determinado periodo.

Pardgrafo uUnico. Quando houver movimentacdo de bens mdveis para outra entidade podera ser
realizada na forma em que determina a Lei 8.666/93, ou outra que vier a substitui-la.

CAPITULO X
DOS BENS IMOVEIS
SECAO |
Das DisposicBes Gerais

Art. 95 - Para fins deste DECRETO consideram-se bens imdveis:

I.  osoloetudo quanto a ele se incorporar natural ou artificialmente, em carater permanente e que dele
ndo puder ser retirado sem destruicdo, modificacdo ou dano;

Il.  tudo quanto se mantiver instalado nas edificacdes desde que se revista de caracteristicas de
incorporacdo que ndo possam ser desfeitas sem destruicdo, modificacdo ou dano;

lll. bens de uso comum do povo, encontrado em duas classes: ativos de infraestrutura e bens do
patrimonio cultural:



a) Ativos de infraestrutura, sdo os sistemas ou redes especializadas por natureza. Exemplos:
sistema vidrio, sistema de dgua e esgoto e rede de energia elétrica e etc.

b) Bens de Patriménio Cultural, assim chamados devido a sua significancia histérica, cultural ou
ambiental. Exemplos: monumentos, prédios histdricos, areas de conservacdo e reservas naturais
e etc.

IV. bens de uso especial, aqueles que tém uma utilizacdo especifica de servicos publicos como
edificios de reparticdes da administracdo municipal e prédios destinados a hospitais, escolas, museu,
pracas e etc.

V. bens dominicais, aqueles que integram o patriménio municipal com o objetivo de direito
real, sem finalidade de servico publico e, portanto, ndo estdo destinados a uma finalidade comum e
nem a uma finalidade especial. Exemplos: terrenos, lotes, casas e etc.

Art. 96 - O Setor de Patrimobnio devera ter sob sua guarda, cépia dos titulos, certidGes e matriculas da
propriedade dos imdveis pertencentes ao patriménio municipal por conta das respectivas alteracdes.

Art. 97 - Caberd aos Departamentos de Planejamento Urbano, de Negdcio, Juridicos, de Tributos e
Fiscalizacdo e de Contabilidade e Financgas, manterem o Setor de Patriménio informado sobre qualquer
alteracdo na situacdo ou inclusdo de bens imdveis.

Art. 98 - Os registros mantidos pelo Setor de Patriménio deverdo conter os seguintes dados:

I.  aclassificacdo do imdvel: se de uso comum, especial ou dominical;

II. alocalizacdo do imdvel e sua inscricdo no Cadastro imobilidrio do municipio;
[ll. o antigo proprietario;

IV. a data daincorporagdo;

V. aforma pela qual foi adquirido;

VI. o valor da aquisicdo;

VII. os elementos identificadores do Registro Geral de Imdveis:

VIIl. as medidas do terreno, com sua area, confrontacdes e respectivos proprietarios.
IX. quando edificado, a drea da construcdo e suas caracteristicas;

X. o custo da edificagdo, se o caso;

XI. O eventual valor das benfeitorias acrescidas.

SECAO Il

Das Incorporagdes de Bens Iméveis

Art. 99 - Para fins de contabilizacdo, os bens imdveis serdo incorporados ao Patriménio mediante:



I.  termos de acréscimo e/ou laudos de avaliacdo do imdvel com sua segregacdo, quando for o caso,
para os bens adquiridos por aquisicdo, permuta, doacdo e dacdo em pagamento:

Il. decisdo judicial transferindo a posse da propriedade de heranga jacente para a Prefeitura
Municipal de Tabapud, acompanhado do respectivo laudo de avaliagdo.

Art. 100 - Os terrenos e os edificios sdo incorpordveis e contabilizados separadamente, mesmo que
tenham sido adquiridos em conjunto.

Pardgrafo Unico. A reforma do prédio sé serd objeto de incorporagdo, quando resultar em ampliacdo
do imdvel.

SECAO 11
Da Baixa de Bens Imodveis

Art. 101 - Para os fins deste DECRETO, baixa é a exclusdo de um bem imdvel do patrimoénio deste drgdo,
mediante:

I.  aescritura de alienacdo;

Il.  os atos de subscricdo de capital em empresas publicas ou sociedade de economia Mista que
envolvam integralizacdo através de transferéncias de bens imoveis;

lll. o ato ou termo de desafetacdo do bem de uso especial ou dominical em bem de uso comum
do povo;

IV. as escrituras de doacgdo;

V. otermo de constatacdo de sinistros;

VI. o termo de constatagdo de demolicdo de imével incorporado ao patriménio;

VII. os atos de permuta, que envolvam imédveis pertencentes ao patrimonio;

VIIl. os atos de investidora e;

IX. qualquer outra ocorréncia que diminua o valor patrimonial do bem.

Pardgrafo 12 - Exclui-se das exigéncias o que se referir a bens imdveis de uso comum do povo.

Paragrafo 22 - Os incisos que compdem o Art. 101 estdo subordinados existéncia de interesse
publico devidamente justificado e serd precedido de avaliacdo na forma em que determina a Lei
8.666/93, ou outra que vier a substitui-la.

Paragrafo 32 - Ainda que precedido os termos do pardgrafo 22 do inciso IX Art. 101 a aliena¢do de bens
imdveis dependerd de autorizacdo legislativa nos termos do art. 17 da Lei 8.666/93 ou outra que vier
substitui-la.



Art. 102 - O Responsdavel pelo Setor de PatrimOnio deverd manter os registros e informacdes
atualizadas do sistema de controle de bens patrimoniais referentes as movimentacdes dos bens
imoveis.

CAPITULO XI
DO INVENTARIO FISICO

SECAQI
Das Disposi¢des Gerais

Art. 103 - Para os fins deste DECRETO inventario Fisico € a constatacdo das existéncias Fisicas, no
gue couber, de bens mdveis e imdveis proprios ou de terceiros, pertencentes a Administragao
Municipal, que deverd ter por base o inventdrio emitido pelo Sistema de Controle de Bens
Patrimoniais, para fins de controle fisico e atualizacdo do controle contdbil sobre estes bens.

Art. 104 - O Inventdrio destina-se a promover a conferéncia da escrituracdo patrimonial com os bens
efetivamente existentes na Unidade Administrativa e se classifica em:

[.  Anual: realizado no encerramento ele cada exercicio;

Il.  Eventual: realizado a qualquer tempo, por iniciativa do Setor de Patrimonio ou da autoridade
competente, em Unidade Administrativa especifica;

lll. Forma: realizado por ocasido da substituicdo do responsdvel pela guarda e conservacdo dos
bens patrimoniais;

IV. Relacionar os bens de cardter permanente que estdo sob o dominio da entidade;

V. Aferir a existéncia e localizacdo dos mesmos;

VI.  Apontar os responsaveis e o estado de conservacdo de cada um deles;

VII. Enviar itens que necessitem de reparos para manutencgao;

VIIl. Relacionar os itens passiveis de alienacdo ou descarte;

IX. Apresentar analiticamente os itens correspondentes aos valores do imobilizado apresentados
no balanco.

Paragrafo 12 - O Setor de Patriménio providenciard juntamente a comissdo de inventario a
realizacdo de 01 (um) inventario fisico de bens mdveis por exercicio na data base de 31 de
dezembro.

Paragrafo 22 - A comissdo especialmente formada para tal, realizard em conjunto com o inventario fisico a
conferéncia entre o material efetivamente existente e aquele contido na relacdo-carga.

Paragrafo 32 - Sempre que houver substituicdo do titular da unidade administrativa devera ser
efetuado o inventario fisico nos termos deste artigo.



Art. 105 - Sera designado formalmente comissdo (8es) de inventario fisico, a qual sera
responsavel pela realizacdo do inventario fisico de bens mdveis sob a orientacdo e
acompanhamento do Setor de Patriménio.

Art. 106 - Sdo atribuicdes da(s) comissdes de inventario fisico e Setor de Patrimonio.

|.  elaborar programa de trabalho para os eventos previstos e providenciar 0s recursos necessarios
a realizagdo dos trabalhos;

[I. realizar o inventario fisico de bens méveis e imdveis da Administracdo Municipal, com base nas
definicdes constantes neste DECRETO.

lll. Informar ao titular da unidade administrativa o desaparecimento de bens, cabendo a este,
abertura de sindicancia para apuracdo de responsabilidade, se for o case e;

IV. Apontar as divergéncias detectadas ao setor responsavel.

Art. 107 - A comissdo de inventdrio fisico apresentara relatdrio conclusivo do inventdrio fisico de bens
moveis e imdveis na forma de Relatdrio de Inventario, devidamente assinado pelos seus membros e
aprovados pelos responsaveis das Unidades inventariadas, destinados ao Setor de Patrimdnio.

Paragrafo 12 - O laudo de inventdrio deve conter as seguintes informacdes; entre outras julgadas
necessarias pelos membros da comissdo:

I.  quantidade de bens inventariados na unidade e valor total dos bens;

Il.  descricdo, nimero de inventario, estado de conservacdo e valor de cada bem constante do inventario;
lll.  descricdo, numero de inventario, estado de conservacdo e valor de cada bem constante do
inventario que ndo foi localizado, e a justificativa para a ndo formalizacdo da baixa;

V. bens encontrados e ndo inventariados e com justificativa.

Paragrafo 22 - O Setor de PatrimoOnio devera sanar as possiveis impropriedades encontradas em
até 10 (dez) dias apds o recebimento do inventario.

Art. 108 - O Setor de Patrimo6nio devera encaminhar anualmente a Contabilidade, o inventario
geral dos bens patrimoniais, em 3 (trés) dias Uteis apds o encerramento do exercicio
contabil, que ocorre em 31 de dezembro.

Art. 109 - As chefias de cada Unidade Administrativa serdo comunicadas pelo Setor de Patriménio da
realizacdo do inventario com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia do seu inicio.

Paragrafo unico: O prazo indicado no caput é para a organizagdo interna das Unidades
Administrativas, visando ao atendimento do principio constitucional da eficiéncia quando da
realizacdo do inventario.



Art. 110 - Apds o recebimento dos inventarios analiticos a Contabilidade procedera a andlise e aos
ajustamentos necessdrios a apresentacdo do Balanco Geral da entidade, dentro do prazo
estabelecido na legislacdo vigente.

Pardgrafo Unico: Quando houver diferengca entre os assentamentos contdbeis e o inventdrio, a
Contabilidade podera realizar auditoria especifica com o objetivo de apurar as divergéncias.

CAPITULO XII
DA CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS
SECAO|
Das Disposi¢cOes Gerais

Art. 111 - Para os fins deste DECRETO, cessdo de uso é o ato através do qual uma entidade cede
gratuitamente a outra entidade a posse de um bem publico por tempo determinado, permanecendo a
entidade cedente com a propriedade do bem cedido,

Art. 112 — A utilizacdo gratuita dos bens méveis do Orgdo Governamental sé é permitida para outro
ente externo publico, cujo fim principal seja de relevante valor social mediante decisdo do Gestor.

Art. 113 - No inventdrio dos bens em cessdo de uso deverd ser informada, pelos 6rgdos ou unidades
cedentes a situacdo do bem como “cedido”, assim como a identificacdo e a localizacdo do
cessionario.

Art. 114 - A cessdo dos bens aos érgdos ou unidades conveniadas devera ter como prazo maximo o
tempo de duracdo do convénio.

Paragrafo Unico: No caso de prorrogacdo do convenio, a cessdo podera ser prorrogada mediante
inspecdo do bem, promovida pelo ente ou unidade cedente.

Art. 115 - Caso o bem fique definitivamente a servico do ente ou unidade cessiondrio, poderd ser
efetuada a alienacgdo ou transferéncia do mesmo, nos termos deste DECRETO.

CAPITULOXIII
DOS BENS MOVEIS DE TERCEIROS
SECAOI

Art. 116 - Os bens de terceiros (Comodatos ou Alugados) ndo serdo controlados através de inventario
fisico, e serdo registrados em contas do Sistema Compensado.



Art. 117 - Os bens de terceiros serdo controlados fisicamente nas unidades em que estiverem em
uso, por meio de relacdo-carga e vida Util do bem; necessdria para apuracdo da taxa de depreciacdo.

Art. 118 - Os bens serdo depreciados de acordo com o tempo de vida util, utilizando como referéncia
a tabela inserida no Anexo 1, deste Decreto.

Paragrafo unico: Aqueles que ja tiverem expirado a tempo de vida Util, mas que ainda possuem condicGes de
uso, terdo os seus valores ajustados ou reavaliados.

Art. 119 - A reavaliacdo serd efetuada pela Comissdo de Patrimdnio, a quem compete elaborar o respectivo
Relatdrio de Reavaliacdo que deverdo conter ao menos as seguintes informacdes:

I.  descricdo detalhada referente a cada bem que esteja sendo avaliado;
Il. aidentificacdo contabil do bem;

lll. o critério utilizado para a reavaliacdo;

IV. avida Util do bem e o quanto ainda pode ser aproveitado;

V. adatada reavaliacdo;

VI. aidentificacdo dos responsaveis pela reavaliacdo.

Art. 120 - Para fins deste DECRETO. Amortizagdo é a redugdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos
de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis com existéncia ou prazo de duracdo
limitado, ou cujo objeto seja bem de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado.

Art. 121 - Nao estdo sujeitos a regime de depreciagdo:

I.  Bens modveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades, documentos, bens com
interesse histérico, bens integrados em condig¢Bes; entre outros;

Il.  Bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos, considerados tecnicamente de
vida (til indeterminada;

[ll.  Terrenos rurais e urbanos.

Art. 122 - A depreciagdo inicia-se no més seguinte a colocacdo do bem em condi¢des de uso, ndo
havendo para os bens da entidade, depreciacdo em fracdo menor que um meés.

Art. 123 - O registro da depreciacdo é mensal, devendo os dados estar disponiveis a qualquer
momento pelo Setor de Patrimdnio.

Art. 124 - A taxa de depreciacdo do més pode ser ajustada pro-rata em relagdo ao numero de dias
corridos a partir da data que o bem tornou-se disponivel para uso.



Art. 125 - Os métodos de depreciacdo deverdo seguir o disposto na NBC1-16.9 das Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

TITULO II
CAPITULO XV
TABELA DE DEPRECIAGCAO
ANEXO |
EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE / TAXA ANUAL
Conta Titulo \/(12?1;';” Valor(lz/f)&dual
123000000 IMOBILIZADO - -
123100000 BENS MOVEIS - -
123110000 BENS MOVEIS — CONSOLIDACAO - -
123110100 MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS - -
123110101 APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO 15 10
123110102 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAO 10 10
APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS MEDICOS,

123110103 ODONTOLOGISOS, LABORATORIAIS E HOSPITALARES 15 10
123110104 APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E DIVERSOES 10 10
123110105 EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANGA E SOCORRO 10 10
123110106 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS 20 10
123110107 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 5 10
123110108 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 15 10
123110109 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 10 10
123110112 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS 5 10
123110118 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO E VIGILANCIA AMBIENTAL 10 10
123110119 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS AGROPECUARIOS 10 10
123110120 MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS RODOVIARIOS 10 10
123110199 OUTRAS MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS 10 10
123110200 BENS DE INFORMATICA 5 10
123110201 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 5 10
123110202 EQUIPAMENTOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQO 5 10
123110300 MOVEIS E UTENSILIOS 10 10
123110301 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 10 10
123110302 MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 10 10




123110303 MOBILIARIO EM GERAL 10 10
123110304 UTENSILIOS EM GERAL 10 10
123110400 MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS E DE COMUNICACAO - -
123110401 BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS 5 10
123110402 COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 10 -
123110403 DISCOTECAS E FILMOTECAS 5 10
123110404 INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 20 10
123110405 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 10 10
123110406 OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO 15 10
123110499 OUTROS MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS E DE COMUNICAGAO - -
123110500 VEICULOS - -
123110501 VEICULOS EM GERAL 15 10
123110503 VEICULOS DE TRACAO MECANICA 15 10
123119900 DEMAIS BENS MOVEIS 10 10
123119908 BENS MOVEIS A CLASSIFICAR 10 10
123119999 OUTROS BENS MOVEIS 10 10
123200000 BENS IMOVEIS - -
123210000 BENS IMOVEIS — CONSOLIDAGAO - -
123210100 BENS DE USO ESPECIAL - -
123210101 IMOVEIS RESIDENCIAIS 25 4
123210102 IMOVEIS COMERCIAIS 25 4
123210103 EDIFICIOS 25 4
123210104 TERRENOS/GLEBAS 25 4
123210105 ARMAZENS/GALPOES 25 4
123210108 IMOVEIS DE USO EDUCACIONAL 25 4
123210109 REPRESAS/ACUDES 25 4
123210110 FAZENDAS, PARQUES E RESERVAS 25 4
123210111 IMOVEIS DE USO RECREATIVO 25 4
123210115 HOSPITAIS E UNIDADES DE SAUDE 25 4
123210120 CEMITERIOS 25 4
123210198 OUTROS BENS IMOVEIS DE USO ESPECIAL 25 4
123210400 BENS DOMINICAIS 25 4
123210401 EDIFICIOS 25 4
123210404 CASAS 25 4
123210405 CEMITERIOS 25 4
123210409 GALPOES 25 4




123210410 GLEBAS 25 4
123210413 TERRENOS 25 4
123210414 LOTES 25 4
123210415 LOTES INDUSTRIAIS 25 4
123210416 GLEBAS URBANAS 25 4
123210417 GLEBAS URBANIZADAS 25 4
123210418 GLEBAS RURAIS 25 4
123210499 OUTROS BENS DOMINICAIS 25 4
123210500 BENS DE USO COMUM DO POVO 25 4
123210501 RUAS 25 4
123210502 PRACAS 25 4
123210503 ESTRADAS 25 4
123210504 PONTES 25 4
123210505 VIADUTOS 25 4
123210506 SISTEMAS DE ESGOTO E/OU DE ABASTECIMENTO DE AGUA 25 4
123210600 BENS IMOVEIS EM ANDAMENTO - -
123210601 OBRAS EM ANDAMENTO - -
123210602 OBRAS EM ANDAMENTO — REGIME DE EXECUCAO ESPECIAL - -
123210603 OBRAS EM ANDAMENTO — CONVENIOS - -
123210700 INSTALACOES 25 4
123210800 BENFEITORIAS EM PROPRIEDADE DE TERCEIROS 25 4
123219900 DEMAIS BENS IMOVEIS 25 4
123219901 BENS IMOVEIS LOCADOS PARA TERCEIROS 25 4
123219902 IMOVEIS EM PODER DE TERCEIROS 25 4
123219905 BENS IMOVEIS A CLASSIFICAR 25 4
123219999 OUTROS BENS IMOVEIS 25 4

OBS: O percentual do valor residual podera ser alterado pela comissdo, ao levar em consideracdo o estado de
conservacao de cada bem.

Prefeitura Municipal de Tabapud, aos 28 dias do més de novembro de 2017.
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Registrado nesta Diretoria Administrativa e publicado por afixacdo em local de costume desta Prefeitura, na data
supra.
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