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LEI N°. 2550/2016, DE 23 DE JUNHO DE 2016.

“Dispoe sobre a realizacio de despesas sob o regime de
adiantamento no Municipio de Tabapud, de que tratam os
artigos 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/1964 e d& outras

providéncias”.

FACO SABER que a Camara Municipal APROVOU e eu JAMIL SERON, Prefeito
Municipal de Tabapua, Estado de Sdo Paulo, usando das atribui¢cGes que me sdo conferidas por Lei,
SANCIONO E PROMULGO a seguinte Lei, conforme Autografo de Lei n°. 027 de 21 de Junho de
2016, oriundo do Projeto de Lei n°. 025, de 17 de Junho de 2016.

CAPITULOI
Disposigdes Preliminares

Art. 1°-Fica regulamentado neste Municipio de Tabapud - SP, a forma de pagamento de

despesas pelo regime de adiantamento, que reger-se-a4 por esta lei, em conformidade com o que
dispde o artigo 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1.964.

Art. 2°- Adiantamento é o numeréario entregue a servidor publico no exercicio do cargo
ou funcdo, para o fim de realizar despesas, que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-
se ao processo normal de aplicacdo.

Art. 3°- Os pagamentos de despesas a ocorrer sob o regime de adiantamento ora
instituido restringir-se-a0 aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de excecao.

Art. 4°- Poderdo realizar-se sob o regime de atendimento os pagamentos das seguintes
espécies de despesa:

| — as de pequeno vulto, mitdas e de pronto pagamento;

I1- as extraordinarias e urgentes, cuja realizacdo ndo permita delongas;
I11- as efetuadas distantes da sede do Municipio;

IV- viagens, estadias, diarias, alimentacao, transporte e comunicacao;
V- judicial,

VI- outras aplicaveis a espécie, em razdo da excepcionalidade.

VII- ajuda de custo envolvendo programas regulamentados nas areas de educacao,
saude, assisténcia social e esporte.

Paragrafo Unico — Para cada espécie de despesa devera ser obedecida a classificacéo
econdmica e elemento de despesa correspondente.
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Art. 5°- As despesas com artigos para estoque ou servicos continuados, correrdo pelos
itens orcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

CAPITULO 11

Da Requisi¢do, da Concessao e da Aplicacdo do Adiantamento

Art. 6°- As requisi¢des de adiantamentos serdo feitas pelo servidor ou agente politico ao
chefe da unidade administrativa a que estiver subordinado, submetendo este, ao ordenador de
despesas, para a devida autorizacdo.

Art. 7°- Das requisigdes, constardo, necessariamente, as seguintes informagoes:

I- dispositivo legal em que se baseiam;

I1- identificacdo da espécie da despesa mencionando o inciso do art. 4° desta lei, no qual
ela se classifica;

I11- nome completo, cargo ou funcdo do servidor ou agente politico responsével pelo
adiantamento e nome dos envolvidos nos gastos a serem realizados;

IV — demonstragdo clara e objetiva da misséo a ser realizada;

V- dotagdo orcamentaria a ser ordenada;

VI- prazo de aplicacéo;

VII- Prazo final da prestacdo de contas;

VIlI- documentos que se baseiam tal necessidade, quando se tratar de eventos ou missdo
oficial.

Art. 8°- Ndao se fara adiantamento a servidor ou agente politico, que estiver sob as
seguintes condigoes:

| — em alcance ou responsavel por dois adiantamentos;
I1- a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Art. 9°- O prazo para aplicagdo do adiantamento serd de até 30 (trinta) dias, a contar da
data do pagamento pela tesouraria e entrega do numerario ao responsavel.

Art. 10° Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo
mencionado na requisicéo.

Art. 11° A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante.

Art. 12°- Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o0 destino da mercadoria ou do servico e outras informacGes que possam melhor explicar a
necessidade da operacdo.
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CAPITULO 1l
Da Tramitagéo dos Processos de Adiantamentos

Art. 13°- O processo de adiantamento serd autuado no setor de contabilidade da
Prefeitura ou da Camara Municipal, ao qual cabe, juntamente com o setor de tesouraria, o registro, o
controle, finalizagdo e da observacao se foram cumpridas as disposi¢cdes contidas nesta Lei.

Art. 14°- Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.
Art. 15° A despesa autorizada serd empenhada e paga com cheque nominal ou
transferéncia eletrénica em favor do responsavel indicado no processo.
CAPITULO IV

Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

Art. 16°- O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para
qual foi autorizado.

Art. 17°- A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante, ou seja, a nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo ou outro documento
habil, que devera estar em consonancia com a legislacéo tributaria e fiscal em vigor, acompanhada
do respectivo recibo de quitacdo emitido pelo fornecedor ou passado no proprio documento.

Paragrafo Unico — quando se tratar de nota fiscal simplificada ou cupom fiscal, ndo
havendo discriminagdo do produto ou servigo adquirido, deverd, a especificacdo, ser feita pelo
responsével, no verso ou em documento em separado.

Art. 18°- As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome do Municipio ou da Camara
Municipal, podendo, excepcionalmente, mediante justificativa, serem emitidas em nome do
responsavel pelo adiantamento.

Art. 19°- Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma, segundas vias ou outras vias, copias xerox
ou qualquer outra espécie de reproducéo.

Art. 20°- Em todos os comprovantes de despesa constardo o atestado de recebimento do
material ou da prestagdo do servigo, por parte do servidor responsavel pelo gasto.

CAPITULO V

Do Recolhimento do Saldo nédo Utilizado e do Ressarcimento

Art. 21° O saldo de adiantamento ndo utilizado sera entregue a Tesouraria, mediante
guia de recolhimento onde constardo o nome do responsavel e a identificacdo do adiantamento cujo
saldo esta sendo restituido.

Art. 22°- O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado seréa de 10 (dez) dias, a

contar do termo final do periodo de aplicagéo.
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Paragrafo Unico — A falta de recolhimento parcial ou integral de valores reti S
utilizados estardo sujeitos a multa de 10% (dez por cento) sobre o total do adiantamento, sem

prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Art. 23°- O setor contébil ou equivalente, & vista da guia de recolhimento emitird a nota
de anulagdo correspondente, juntando uma via ao processo, e registrara a anulacao.

Art. 24°- No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo recolhidos a
Tesouraria até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo se tenha expirado.

Paragrafo Unico — Ato administrativo de cada Poder podera definir a data limite para a
liberacdo de numerario e datas de prestacdo de contas e de recolhimento de saldos a aplicar no més
de dezembro de cada ano.

Art. 25° Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receita do exercicio.

Art. 26°- Néo se fard complementacgdo de valor do adiantamento caso 0 mesmo se torne
insuficiente para atender a despesa inicialmente prevista.
CAPITULO VI

Da Prestacéo de Contas e das penalidades

Art. 27°- No prazo impreterivel de até 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo
de aplicacdo, o responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo unico - A cada adiantamento correspondera uma prestacao de contas.

Art. 28°- A prestagdo de contas far-se-4& mediante entrada, no setor de tesouraria
contendo 0s seguintes documentos:

| - Copia da requisicdo inicial;

Il - Copia das notas de empenhos inicial, de anulagdo parcial e de complementag&o, se
for o caso;

I1l- Relatdrio de prestacdo de contas, relacionando todos os documentos de despesas,
discriminando: data, nome do fornecedor, nimero do documento, espécie da despesa e a soma da
despesa realizada e nimero de documentos relacionados;

IV - copia da guia de recolhimento e do depdsito bancério do saldo ndo aplicado, se
houver,;

V- documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoldgica, na mesma
sequéncia da redacdo mencionada no inciso IlI;

VI — Relatério de atividades desenvolvidas;

VIl — quando houver gastos com combustiveis utilizados em veiculo oficial, havera
necessidade de ser juntado o Controle de Trafego, em modelo padrdo a ser sugerido pela
Administracéo.

VIlI- os documentos relacionados e anexados na prestacdo de contas se forem de

medidas reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio, sendo permitido colar em cada
folha, quantos documentos forem possiveis sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros;
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IX- em cada documento constardo obrigatoriamente, o atestado de recebimento do
material ou da prestacdo do servico, a finalidade da despesa, o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacéo da despesa.

Art. 29°- Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicacdo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao classificavel na
espécie de adiantamento concedido.

Art. 30°- Caberé ao setor contéabil ou equivalente, a tomada de contas dos responsaveis
pelos adiantamentos.

Art. 31°- Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o art. 28, 0s setores
responsaveis verificardo se as disposicoes da Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias e fixando os prazos dispostos nesta lei, para que 0s responsaveis possam
cumpri-las.

Art. 32°- Se as contas forem consideradas em ordem, o setor responsavel certificara o
fato mediante despacho, devendo, o responsavel pelo controle interno emitir parecer sobre a
regularidade das contas.

Art. 33° Com o parecer exarado conforme o artigo anterior, 0 processo sera
encaminhado diretamente & autoridade, para homologacdo, voltando ao setor para as seguintes
providéncias:

| — no caso de as contas terem sido aprovadas:

a)- baixar a responsabilidade e dar ciéncia ao responsavel, no proprio processo;

b)- seguir orientacdo determinada pela autoridade responsavel em seu despacho final;
C)- arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento.

Il — ndo tendo sido aprovadas as contas, atender determinacéo da autoridade responsavel
em seu despacho final, para as providéncias cabiveis.

Art. 34°- No primeiro dia Gtil imediato ao vencimento do prazo para a prestacdo de
contas, se estas ndo tiverem sido apresentadas, conjuntamente, os setores contabil e financeiro
oficiardo diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias
Gteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico- O responsavel assinard o recebimento da via original na copia do
oficio, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 35° N&o sendo cumprida a obrigacéo de prestacdo de contas, apds 0 vencimento
do prazo estabelecido no artigo anterior, o setor contabil remetera no dia imediato, a copia do oficio,
referido no paragrafo Unico do art. 34 aos setores competentes, para abertura de sindicancia nos
termos da legislagdo vigente.

Paragrafo anico — Além da aplicacdo de multa pela falta de prestacdo da prestacdo de
contas ou do recolhimento de valores devidos, estara o responsavel sujeito as seguintes penalidades:

I- serd considerado em alcance;

I1- serd, o valor devido inscrito em divida ativa;

I1l- serdo remetidos os autos aos O6rgdos competentes, para as penalidades penais e
estatutarias cabiveis a espécie.
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CAPITULO VII
Disposi¢des Finais

Art. 36%- Os casos omissos serdo dirimidos pela Administragcdo de cada Poder.

Art. 37°- Considerar-se-4 automaticamente prorrogado para o primeiro dia (Util
imediatamente posterior, quando no dia do vencimento do prazo estabelecido nesta lei, ndo houver
expediente.

Art. 38°- Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 39°- Ficam revogadas as disposi¢fes em contrario, e no seu inteiro a Lei Municipal
n° 879, de 24 de novembro de 1983.

Prefeitura Municipal de Tabapud - SP, aos 23 dias do més de Junho de 2016.

JAMIL SERON
Prefeito Municipal

Registrada e publicada por afixagdo em local de costume desta Prefeitura, na data supra.

CLAUDIO HUMBERTO BOLDRIN
Responsavel pelo Expediente da
Diretoria Administrativa

MUNICIPIO
SIS T

Av. Dr. José do Valle Pereira, 1607 - Centro - CEP 15.880-000 - Tabapua - SP
PABX - (17) 3562-9022 www.tabapua.sp.gov.br



